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QUYET PINH
ché Quan Iy va sir dyng Hé thong thu dién tir tinh Ha Nam

r'orec. JANDEN >
jim,.g i .

Can cir Luat T6 chirc hdi ddng nhin dan va uy ban nhin din ngay 26
thang 11 nim 2003; |

Cén cir Ludt Giao dich dign tir ngay 29 thang 11 nam 2005;

UY BAN NHAN DAN TiNH HA NAM

Cén cir Luat Cong ngh€ thong tin ngay 29 thang 6 ndm 2006,

Cin o Nghi dinh s 64/2007/ND-CP ngay 10 thang 4 nam 2007 cia
Chinh phii vé ng dung cong nghé thong tin trong hoat d6ng co quan nha nudc;

Can ctr Chi thi s 34/2008/CT-TTg ngay 03 thang 12 nam 2008 cia Thu

tuéng Chinh phu vé ting cudng st dung hé thong thu dién tr trong, hoat dong
cua co quan nha nudc;

N

Theo @& nghij cia Giam d6c S& Théng tin va Truyén th6ng,'
QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché Quan ly va sit dung
Hé thdng thu dién tir tinh Ha Nam.

Piéu 2. Quyét dinh c6 hidu lyc thi hanh sau 10 ngéy;ké tir ngay ky.

Pidu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhin dén tinh, Thu trudng céc so, ban,
nganh; Cha tich Uy ban nhén dén cac huyén, thanh phd va céc td chirc, c4 nhén
c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. Lg_

Noi nhin:

- B4 Théng tin va Truyén théng (dé bao cao);
- TTTU, HDND tinh {42 bio cao);

- Chi tich, cac PCT UBND tinh,

- Cyc Kiém tra vin ban B6 Tu phap;

- Nhu diéu 3,

- Laru: VT,
BGT/2010/QDOS

an Xudn L{c



QUY CHE
Quaén 1y va sir dung HE thong thu' dign tir tinh Ha Nant
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 0% /2010/0D-UBND
ngay 09 thang 4 ndam 2010 ciia Uy ban nhdn dan tinh Ha Nam)

Chuong I
QUY PINH CHUNG .

Piéu 1. H¢ thong thwr dién tir tinh Ha Nam

Hé théng thu dién tir tinh Ha Nam (sau diy goi tit 1a Hé thong thu dién
tir) ¢o dia chi http://mail.hanam.gov.vn 13 thanh phin trong hé théng thong tin
ciia Uy ban nhén din tinh, dugce x8y dung va td chitc van hanh nhim muc dich
cung cdp phuong tién trao dbi thong tin chinh thirc dudi dang thu dién ti.

Piéu 2. Pham vi diéu chinh, débi twong ap dung

Quy ché nay quy dinh viéc quan ly, sirdung Hé théng thu dién tir trong
hoat dong cua cac s, ban, nganh va uy ban nhan din cac huyén, thanh phé (sau
day goi tit 1a co quan) duoc ap dung ddi voi cac co quan can b, cong chirc cia
cac co quan va céc td chirc, ca nhan khac cé trao dbi théng tin théng qua Ha
thong thu dién to.

Piéu 3. Pinh dang dia chi h§p thu dién tir

1. Hop thu dién tr cua co quan 1a hop thu do vén thu cua co quan quan ly
dé giri, nhan thu dién tr cia co quan, ¢d dang;

~ - A ‘: L
<tén viet tit cia co quan>@hanam.gov.vn

2. Hyp thu dién ti cua ca nhan la hop thu dung riéng cho tung can b,
cdng chire cla cic co quan, c6 dang:

<tén diy du cua ca nhan (khong diu)>@hanam.gov.vn
Piéu 4. Théong tin khong dwgce trao ddi qua Hé thong thwr dién tir

Moi tb chire, ca nhan khéng dugc st dung Hé thong thu dién tr dé trao
doi théng tin quang céo, thong tin mét hodc théng tin cAm lwu hanh theo quy
dinh cua luét phap Viét Nam; khong dugc phat tan thu rac, virus,

Piéu 5. Sir dung b ma cac ky tw chir Vigt

Cac td chirc, cd nhédn phai sir dyung bd md céc ky tu chit Viét Unicode theo
tiéu chudn TCVN 6909:2001 dé trao ddi vin ban trong Hé thdng thu dién tir.

-



Chuong 11 . |
QUY DINH CU THE '

Diéu 6. Trao dbi thng tin qua H@ thong thw dién tir

1. Déi véi cac co quan:

“ a) Céc co quan khong trao ddi vin ban di, dén voi nhau qua Hé thong thu
dién tir vi da duoc trang bj phin mdm TDOffice dé giri nhan vin ban, cin tin
dung triét d& Hé thng thu dién tir dé trao ddi cac théng tin phuc vy cdng viéc.

b) Cac co quan khi trao ddi thong tin voi cac td chirc khéc ¢6 sir dung thur dién
tir phai sir dung Hé thdng thu dién tir dé giri cac loai viin ban quy dinh dudi déy:

- Cong vin;

- Béo céo;

- Thu moi;

- Lich cong tac;

- Tai liéu trao dbi phuc vu cdng vigc;

- Tai liéu phuc vy cac cudc hop;

- Théng tin chi dao, diéu hanh cta Lanh dao.

2. Déi véi can b, coéng chirc: |

Sir dung Hé thdng thu dién tir d€ giri, nhan vin ban dy thao (trong trudng
hop khong cling co quan) hogic thu, tai liéu d& trao ddi cong viée véi nhau; cung

A ~ . A qr ~ A - A ; . o
cap thong tin vé dich vu ¢dng dé phuc vu céac to chirc, ca nhén.

Piédu 7. Trach nhiém cia S& Théng tin va Truyén thong

- T4 chirc xay dyng, quan 1y hoat dong clia Hé thong thu dién tir bao gdm
cac cong viéc:

1. T chire triép khai thyc hién cac quy dinh cua Chinh phu, B6 Thong tin
va Truyén thong va Uy ban nhan dén tinh c6 lién quan d&n cdng tac quan 1y, sir
dung, diéu hanh hoat d(’jng Hé théng thu dién tir;

2. T4 chirc néng cap, phat trién va m& rong ha tang, dao tao ngudn nhén
lrc cdng nghé théng tm nhim bao dam cho viéc sur dung Hé thong thu dién tr
c6 hiéu qua, théng subt;

3. T4 chirc thanh tra, kiém tra hoat dong Hé thong thu dién tir va xir Iy cac
vi pham theo quy dinh cua phap luét;

4. Béo céo vé hoat ddng ciia Hé théng thu dién tir khi ¢ yéu cau;

5. Quan ly danh ba thu dién i, tiép nhén dé nghi cua céc co quan trén dia
ban tinh d& xem xét clp quyén ding nhap, tao mai, sira dbi, loai bo cac hop thu
trong danh ba thu dién tir;



6. Thuc hién chinh sdch va giai phdp bao mét, an toan thong tin, phong
chdng virus tin hoc, hé théng loc thur rac, tao lap ché dp luru trit théng fin trong
Hé théng thu dién tu;

7. Hudng din cac co quan bdo mat, an toan thdng tin trong qua trinh si
dung Heé thdng thu dién tir;

8. Khéc phyc kip thoi khi Hé théng thu dién tir bj 151;

9. Lap va cong khai danh ba thu dién tir trén Trang th{ng tin dién tir tinh
Ha Nam dé tao thuén l¢i cho céc td chirc, ca nhan trong viéc giri, nhin thu dién
tur. | :

Pitu 8. Trach nhiém cia Thi trudng co quan va Chi tich uy ban
nhén dan huyén, thanh phd

1. Tuyén truyén ning cao nhén thirc cho can bg, cong chirc vé viéc st
dung thu dién tir trong cdng viéc;

2. Thuc‘)'ng xuyén kiém tra, d4nh gia viéc sir dung thu dién tir cua cén bg,
cong chuc coi day 1a trach nhi€m trong mec nang cao hiéu qua hoat ddng, thyc
hanh tiét kiém;

3. T6 chic ding ky, quan 1y va sir dung hdp thu dlen ter cua co quan va
hép thu dlen t cho tung can b, cdng chirc; k1p thoi cung cép thong tin dé thyc
hién viéc cAp quyén dang nhip, tao mdi, sira dbi, loai bo cdc hdp thur trong danh
ba thu dién tur;

4, Xac dinh danh muc cé}c loal vin ban mét va cdc vin ban khac khong
dugc giri qua thu dién tir;

5. Ap dung cédc giai phap bao mat, an toan thdng tin, phc;ng chdng virus
tin hoc, hé théng loc thu rac, luru trir thong tin theo hu'érng dan cua S& Thong tin
va Truyén thong;

6. Phan céng cho van thrr quan ly hdp thur ciia co quan: Kiém tra hép thu
dién tir it nhét 02 14n/ngay vao budi sang, chiéu theo ngay lam viéc hanh chinh;
vao sb va xir 1y vdi cac _Ipoai vin ban dén, di trong hop thu nhr vin ban gidy; bao
cao Lanh dao co quan céc thu dién tir khac giri dén dé kip thoi xt ly. Néu dé xay
ra tinh trang thiéu théng tin do khéng sir dung thr dién tir, Thu trudng co quan
phai chiu trach nhiém;

7. Ban hanh quy ché st dung thu dién tr 4p dung cho co quan minh phu
hop vé&i cac quy dinh cua Quy ché nay;

8. Thyec hié!n bao cdo dinh ky, dot xudt theo yéu cdu cua S& Thong tin va
Truyén thong va Uy ban nhén dén tinh.

Diédu 9. Trach nhiém ciia cin b§, cdng chirc trong cic co quan

I Tw quan ly mét khiu hop thu ca nhin, khong cung cap mét khéu cho
ngudi khac; trudong hgp bi 1§ hodc quén mait khiu, phai bao cao co quan lam vin
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ban dé nghj S& Thong tin va Truyén théng thay d6i mét khau;

2. Tw quan ly va luu trit ni dung thu dién ti¥ bao dam an toan, bad mét;

3. Khong truy nhép trai phép hom thu cia ngudi khac;,

4. Chi sir dung Hé thdéng thu dién tir cho cong viéc, khong trao ddi thong
tin canhén;

5. Tudn thi cac quy dinh v& bao mat, an toan an ninh théng tin.

. o Chuong 111 -
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 10. Khen thwéng va xir Iy vi pham

Hing nam, can ct bao cdo ciia S& Théng tin va Truyén théng vé két qua
trng dung c6ng nghé théng tin cua cac co quan, trong dé cé ndi dung su dung
thur dién tir, S& N§i vu xdc dinh 14 mét tiéu chi bdo cdo Uy ban nhén dén tinh
xem xét thanh tich ctia tap thé va ca nhan dé khen thudng.

Co quan, t5 chirc, ca nhan vi pham Quy ché nay thi tuy theo tinh chat,
mirc d6 s& bi xir ly theo quy dinh cua phap luét.

Piéu 11. Piéu khoan thi hanh

Giao SO Théng tin va Truyén théng chu tri, phdi hgp véi céc co quan lién
quan d6n dbc, huéng din, kiém tra, giam sat viéc thyc hién Quy ché nay va kip
thoi béo cdo Uy ban nhén dén tinh nhitng trudng hop vi pham d€ xir 1y theo quy
dinh. Trong qué trinh thyc hién, néu c6 nhitng van d& vudng mic, phat sinh can
sua doi, bd sung, cic co quan phan anh vé& S& Théng tin va Truyén thong dé
tdng hop, bao cdo Uy ban nhin din tinh xem xét, giai quyét./. :

TM. UY BAN NHAN DAN TiNH

an Xuén L{c



