UBND TINH HA NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO THONG TIN VA TRUYEN THONG Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6:1137 /TB-STTTT Ha Nam, ngay 09 thang 9 ndm 2024
THONG BAO

Danh muc tai li€éu on tap cho thi sinh tham dw tuy‘én dung
vién chirc Trung tam Cong ngh¢ thong tin va Truyén thong,
S¢ Thong tin va Truyén thong Ha Nam nam 2024

Can ctr Nghi dinh s 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy
dinh v€ tuyén dung, st dung va quan 1y vién chtrc; Nghi dinh s6 85/2023/ND-
CP ngay 07/12/2023 cia Chinh phu stra doi, bd sung mot s6 di€u cia Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, sir
dung va quan ly vién chirc;

Can ctr Thong tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 ctia B6 Noi vu ban
hanh Quy ché t6 chtic thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chirc, thi nang ngach
cong chirc, thi hodc xét thang hang churc danh nghé nghi¢p vién chuc; Noi quy
thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chuc, thi nang ngach coéng chuc, thi hodc
xét thing hang chtrc danh nghé nghiép vién chic;

Cin ct Thong tu s6 08/2022/TT-BTTTT ngay 30/6/2022 cuia Bo Thong tin
va Truyén thong quy dinh ma so, ti€u chuan chuc danh nghé nghiép va xép
luong do1 vt vién chirc chuyén nganh cong nghé thong tin, an toan thong tin

Cin ctr Thong tu s6 13/2022/TT-BTTTT ngay 26/8/2022 cua Bo Thong tin
va Truyén thong quy dinh mi sd, tiéu chuan chtic danh nghé nghiép va xép
luong d6i véi vién chuc bién tap vién, phong vién, bién dich vién va dao dién
truyén hinh thudc chuyén nganh thong tin va truyén thong;

Cin ctr Quyét dinh s6 1148/QD-UBND ngay 19/8/2024 ctia Uy ban nhan dan
tinh Ha Nam vé viéc phé duyét Ké hoach tuyén dung vién chitc Trung tam Cong
ngh¢ thong tin va Truyén thong thudc S& Thong tin va Truyén thong nam 2024;

Cin ctr Ké hoach s6 981/KH-STTTT ngay 06/8/2024 ciia S& Thong tin va
Truyén thong Ha Nam vé viéc tuyén dung vién chirc Trung tdm Coéng nghé
thong tin va Truyén thong, S& Thong tin va Truyén thongnam 2024,

S& Théng tin va Truyén thong Ha Nam théng bao Danh muyc tai liéu 6n tap
cho thi sinh tham du tuyén dung vién chirc Trung tdm Cong nghé thong tin va
Truyén thong, S& Thong tin va Truyén thong Ha Nam nam 2024, nhu sau:

|. KET CAU, SO LUQNG DE VAN PAP

1. Két cau dé van dap: Mdi dé van dap gom 02 cau

- Cau 1 (40 diém): Kién thirc chung
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- CAu 2 (60 diém): Kién thtrc theo vi tri va chirc danh nghé nghiép, kién
thirc chuyén mon doéi vai vi tri chirc danh nghé nghiép tuyén dung:

+ An toan thong tin hang III;

+ Cong ngh¢ thong tin hang I1I;

+ Cong ngh¢ thong tin hang IV;

+ Bién tap vién hang III;

+ Phéng vién hang III;

+ Ké toan vién.

2. SO lwong dé van d‘{lp: Moi thi §inh 01 d&, phu hop véi yéu cau caa vi tri
viéc lam va chirc danh nghé nghiép tuyén dung.

I1. TAI LIEU ON TAP

1. Kién thirc chung

- Luat Vién chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 va Luat sira doi, bo
sung mat s6 diéu cta Luat Can bd, cong chuc va Luat Vién chuc ngay
25/11/2019;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh phi quy dinh
vé€ tuyén dung, st dung va quan ly vién chtrc; Nghi dinh s6 85/2023/Nb-CP
ngay 07/12/2023 cua Chinh phu stra doi, bo sung mot sb diéu cua Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phi quy dinh vé tuyén dung, st
dung va quan 1y vién chc;

- Nghi dinh s6 112/2020/ND-CP ngay 18/9/2020 cta Chinh phu vé xtr 1y
ky luadt can bd, cong chirc, vién chic; Nghi dinh s6 71/2023/ND-CP ngay
20/9/2023 cua Chinh phu sura ddi, bod sung mot s6 diéu cua Nghi dinh )
112/2020/ND-CP ngay 18/9/2020 vé xur 1y ky luat can bd, cong chirc, vién chic;

- Quyét dinh s6 50/2022/QD-UBND ngay 07/10/2022 ctia Uy ban nhan dan
tinh Ha Nam vé viéc quy dinh chirc nang, nhi€ém vy, quyén han va co ciu to
chtic cia S& Thong tin va Truyén thong tinh Ha Nam.

2. Kién thirc theo vi tri va chirc danh nghé nghiép, kién thirc chuyén
mén d6i véi vi tri chire danh nghé nghiép tuyén dung

a) An toan thong tin hang III

- Luat Cong nghé thong tin sb 67/2006/QH11 ngay 29/6/2006;

- Luét An toan thong tin mang s6 86/2015/QH13 ngay 19/11/2015;

- Luat An ninh mang s6 24/2018/QH14 ngay 12/6/2018;

- Nghi dinh sb 85/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 ctia Chinh phu vé bao dam
an toan hé thong thong tin theo cap do;
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- Nghi dinh s6 42/2022/ND-CP ngay 24/6/2022 ctia Chinh phii Quy dinh vé
viéc cung cip thong tin va dich vu cong truc tuyén cua co quan nha nudc trén
moi trudng mang;

- Chi thi s6 04/CT-TTg ngay 25/5/2018 cua Thu tuéng Chinh phu vé viéc
nang cao nang lyc phong, chong phan mém doc hai;

- Chi thi s6 09/CT-TTg ngay 23/02/2024 ctia Thii tuéng Chinh phu vé tuan
thu quy dinh phap luat va tang cuong bao dam an toan hé thong thong tin theo
cap do;

- Théng tu s6 31/2017/TT-BTTTT ngay 15/11/2017 ctia B6 Thong tin va
Truyén thong quy dinh hoat dong gidm sat an toan h¢ thong thong tin;

- Thong tu sd 12/2022/TT-BTTTT ngay 12/8/2022 ciia B Thong tin va
Truyén thong Quy dinh chi tiét va huéng dan mot s6 diéu cua Nghi dinh sd
85/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 ctia Chinh phii vé bao dam an toan hé thong
thong tin theo cap do;

- Nghi quyét s6 24-NQ/TU ngay 25/4/2022 cta Tinh iy Ha Nam vé chuyén
ddi s tinh Ha Nam dén nim 2025, dinh hudng dén nam 2030;

- Quyét dinh s6 1516/QD-UBND ngay 09/8/2022 ciia UBND tinh Ha Nam
vé viéc phé duyét Dé an chuyén doi sb tinh Ha Nam dén nam 2025, dinh hudng
dén nam 2030;

- Quyét dinh s6 23/2017/QD-UBND ngay 28/7/2017 cua UBND tinh Ha
Nam ban hanh Quy ché dam bao an toan thong tin trén may tinh, mang may tinh
va cac thiét bi cong nghé thong tin trong hoat dong ciia cac co quan nha nudc
tinh Ha Nam.

b) Cong ngh¢ thong tin hang 111

- Luat Cong nghé thong tin s6 67/2006/QH11 ngay 29/6/2006;

- Nghi dinh s6 64/2007/ND-CP ngay 10/4/2007 cta Chinh phi vé Ung
dung cong nghé thong tin trong hoat dong cua co quan nha nudc;

- Nghi dinh s6 47/2020/ND-CP ngay 09/4/2020 ctia Chinh phu vé quan 1y,
két ndi va chia sé dit liéu sd cta co quan nha nudc;

- Quyét dinh s6 749/QD-TTg ngay 03/6/2020 cta Thu tuéng Chinh phu
phé duyé¢t Chuong trinh Chuyén do6i s6 quoc gia dén nam 2025, dinh hudng dén
nam 2030;

- Quyét dinh s6 2568/QD-BTTTT ngay 29/12/2023 ciia B6 Thong tin va
Truyén thong ban hanh Khung Kién tric Chinh phu dién tir Viét Nam, phién ban
3.0, hudng toi Chinh phu sé;

- Nghi quyét s6 24-NQ/TU ngay 25/4/2022 ctia Tinh Gy Ha Nam vé chuyén
ddi s6 tinh Ha Nam dén nam 2025, dinh hudng dén nam 2030;
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- Quyét dinh sd 2526/QD-UBND ngay 09/12/2020 cua UBND tinh Ha
Nam phé duyét Kién trac Chinh quyén dién tir tinh Ha Nam, phién ban 2.0;

- Quyét dinh s6 1516/QD-UBND ngay 09/8/2022 ciia UBND tinh Ha Nam
vé viéc phé duyét Dé an chuyén doi s6 tinh Ha Nam dén nam 2025, dinh hudng
dén nam 2030;

- Quyét dinh s6 27/2022/QD-UBND ngay 29/8/2022 cua UBND tinh Ha
Nam ban hanh Quy ché quan ly, st dung chimg thu so0, chit ky s6 chuyén dung
Chinh phu trong cac co quan nha nude tinh Ha Nam;

- Quyét dinh sd 27/2023/QD-UBND ngay 08/6/2023 cia UBND tinh Ha
Nam ban hanh Quy ché Quan 1y va sir dung Hé thdng thu dién tr cong vu tinh
Ha Nam;

- Quyét dinh s6 53/2023/QD-UBND ngay 16/11/2023 ctia UBND tinh Ha
Nam ban hanh Quy ché hoat dong ctia Hé thong thong tin giai quyét tha tuc
hanh chinh tinh Ha Nam;

- Quyét dinh sb 44/2024/QD-UBND ngay 21/8/2024 cia UBND tinh Ha
Nam ban hanh Quy ché tiép nhan, xt 1y, phat hanh va quan 1y van ban dién tir
gilra cac co quan hanh chinh nha nudce trén dia ban tinh Ha Nam.

c) Cong ngh¢ thong tin hang IV

- Luat Cong nghé thong tin s6 67/2006/QH11 ngay 29/6/2006;

- Nghi dinh sd 64/2007/ND-CP ngay 10/4/2007 ciia Chinh phu vé Ung
dung cong nghé thong tin trong hoat dong cua co quan nha nudc;

- Quyét dinh s6 2568/QD-BTTTT ngay 29/12/2023 ciia B6 Théng tin va
Truyén thong ban hanh Khung Kién tric Chinh phu dién tir Viét Nam, phién ban
3.0, hudng toi Chinh phu sé;

- Quyét dinh sd 2526/QD-UBND ngay 09/12/2020 ctia UBND tinh Ha
Nam phé duyét Kién triic Chinh quyén dién tir tinh Ha Nam, phién béan 2.0;

- Quyét dinh s6 1516/QD-UBND ngay 09/8/2022 cia UBND tinh Ha Nam
vé viéc phé duyét Dé an chuyén doi sb tinh Ha Nam dén nam 2025, dinh hudng
dén nam 2030;

- Quyét dinh s6 27/2022/QD-UBND ngay 29/8/2022 cua UBND tinh Ha
Nam vé€ ban hanh Quy ché quan ly, st dung chung thu so, chit ky s6 chuyén
dung Chinh phu trong cac co quan nha nudc tinh Ha Nam;

- Quyét dinh s6 27/2023/QD-UBND ngay 08/6/2023 cua UBND tinh Ha
Nam ban hanh Quy ché Quan 1y va str dung H¢ thong thu dién tir cong vu tinh
Ha Nam;
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- Quyét dinh s6 53/2023/QD-UBND ngay 16/11/2023 ctia UBND tinh Ha
Nam ban hanh Quy ché hoat dong ctia Hé théng thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh tinh Ha Nam;

- Quyét dinh s6 44/2024/QD-UBND ngay 21/8/2024 cua UBND tinh Ha
Nam ban hanh Quy ché tiép nhan, xu 1y, phat hanh va quan 1y van ban dién tir
gitra cac co quan hanh chinh nha nudc trén dia ban tinh Ha Nam.

d) Bién tap vién hang III

- Luét Xuét ban sd 19/2012/QH13 ngay 20/11/2012;

- Luat Bao chi s6 103/2016/QH13 ngay 05/4/2016;

- Luat Tiép can thong tin s6 104/2016/QH13 ngay 06/4/2016;

- Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15/7/2013 ctia Chinh pht vé quan 1y,
cung cap, st dung dich vu Internet va thong tin trén mang;

- Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 ctia Chinh pha quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Xuét ban;

- Nghi dinh s6 09/2017/ND-CP ngay 09/02/2017 cta Chinh phii quy dinh
chi ti€t viéc phat ngon va cung cap thong tin cho bao chi cia cac co quan hanh
chinh nha nudc;

- Nghi dinh s 13/2018/ND-CP ngay 23/01/2018 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét va bién phap thi hanh Luat Tiép can thong tin;

- Nghi dinh s6 27/2018/ND-CP ngay 01/3/2018 ciia Chinh phu sira d6i, bd
sung mot sO di€u cua Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15/7/2013 cua Chinh
phu vé quan ly, cung cap, st dung dich vu Internet va thong tin trén mang;

- Nghi dinh sé 119/2020/ND-CP ngay 07/10/2020 cua Chinh phii quy dinh
xU phat vi pham hanh chinh trong hoat dong bao chi, hoat dong xuit ban;

- Nghi dinh s6 14/2022/ND-CP ngay 27/01/2022 ctia Chinh phu sira d6i, bd
sung mdt sO diéu cua Nghi dinh s6 15/2020/ND-CP ngay 03/02/2020 cia Chinh
pht quy dinh xir phat vi pham hanh chinh trong linh vuc buu chinh, vién thong,
tan sO vO tuyén dién, cong nghé thong tin va giao dich dién tir va Nghi dinh s6
119/2020/ND-CP ngay 07/10/2020 cta Chinh phu quy dinh xtr phat vi pham
hanh chinh trong hoat dong bao chi, hoat dong xuat ban;

- Nghi dmh sO 42/2022/ND-CP ngay 24/6/2022 ciia Chinh phu quy dinh vé
viéc cung cap thong tin va dich vu cong truc tuyén cua co quan nha nudc trén
moi truong mang;- Thong tu sé 09/2014/TT-BTTTT ngay 19/8/2014 cua Bo
Thong tin va Truyén thong quy dinh chi tiét vé hoat dong quan 1y, cung cip, sir
dung thong tin trén trang thong tin dién tir va mang xa hoi;
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- Quyét dinh sd 29/2019/QD-UBND ngay 30/8/2019 caa UBND tinh ban
hanh Quy ché Phat ngén va Cung cap thong tin cho bdo chi cua céc co quan
hanh chinh nha nudc trén dia ban tinh Ha Nam.

d) Phong vién hang 111

- Luat Bao chi s6 103/2016/QH13 ngay 05/4/2016;

- Luat Tiép can thong tin s6 104/2016/QH13 ngay 06/4/2016;

- Nghi dinh s6 09/2017/ND-CP ngay 09/02/2017 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét viéc phat ngdén va cung cap thong tin cho bao chi ctiia cdc co quan hanh
chinh nha nudc;

- Nghi dinh s 13/2018/ND-CP ngay 23/01/2018 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét va bién phap thi hanh Luat Tiép can thong tin;

- Nghi dinh s6 119/2020/ND-CP ngay 07/10/2020 cta Chinh pha quy dinh
xur phat vi pham hanh chinh trong hoat dong bao chi, hoat dong xuét ban;

- Nghi dinh s6 14/2022/ND-CP ngay 27/01/2022 ctia Chinh phu sira d6i, bo

sung mot so dieu cia Nghi dinh s6 15/2020/ND-CP ngay 03/02/2020 cta Chinh
phu quy dinh xir phat vi pham hanh chinh trong linh vuc buu chinh, vién thong,
tan s6 vo tuyén dién, cong nghé théng tin va giao dich dién tir va Nghi dinh sb

119/2020/ND-CP ngay 07/10/2020 cua Chinh phu quy dinh xur phat vi pham
hanh chinh trong hoat dong bao chi, hoat dong xuat ban;

- Nghi dlnh s6 42/2022/ND-CP ngay 24/6/2022 ciia Chinh phil quy dinh vé
viéc cung cap thong tin va dich vu cong truc tuyén cua co quan nha nudc trén
moi trudng mang;

- Thong tu s6 09/2014/TT-BTTTT ngay 19/8/2014 ctia Bo Théng tin va
Truyén thong quy dinh chi tiét vé hoat dong quan 1y, cung cap, str dung thong
tin trén trang thong tin dién tir va mang xa hoi;

- Quyét dinh sd 29/2019/QD-UBND ngay 30/8/2019 caa UBND tinh ban
hanh Quy ché Phat ngén va Cung cap thong tin cho bao chi cla cac co quan
hanh chinh nha nudc trén dia ban tinh Ha Nam,;

- Quyét dinh s 28/2021/QD-UBND ngay 01/9/2024 caa UBND tinh ban
hanh Quy ché Quan 1y hoat dong cua van phong dai dién, phong vién thuong tra,
phong vién thudc cac co quan béo chi trong nudce trén dia ban tinh Ha Nam;

- Quyét dinh s6 07/2022/QD-UBND ngay 06/5/2022 ctia UBND tinh
stra doi, bo sung mot sé diéu ciia Quy ché Quan ly hoat dong ciia van phong
dai dién, phong vién thuong tr, phong vién thudc cac co quan bdo chi trong
nuéc trén dia ban tinh Ha Nam ban hanh kém theo Quyét dinh sb 28/2021/QD-
UBND ngay 01/9/2021 cua UBND tinh Ha Nam,;
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- Quyét dinh s6 483/QD-HNBVN ngay 16/12/2016 ctua Hoi Nha bao
Viét Nam ban hanh Quy dinh dao dirc nghé nghiép ngudi lam bao Viét Nam.

e) Ké toan vién
- Luat Ké toan s6 88/2015/QH13 ngay 20/11/2015:
Chuong I: Nhitng quy dinh chung

- Thong tu s6 107/2017/TT-BTC ngay 10/10/2017 cta B Tai chinh hudng
dan ché do ké toan hanh chinh, su nghiép:

Phu lyc s6 02

I1. Giai thich noi dung, két cdu va phuong phap ghi chép tai khoan ké toan
A. Céc Tai khoan trong bang:

Tai khoan 111 - Tién mit

Tai khoan 211 - Tai san c6 dinh hitu hinh

Tai khoan 214 - Khau hao va hao mon lity ké TSCDH

Tai khoan 332 - Céac khoan phai ndp theo luong

Tai khoan 334 - Phai trd nguoi lao dong

Tai khoan 511 - Thu hoat dong do NSNN cap

Tai khoan 531 - Doanh thu hoat dong SXKD, dich vu

Tai khoan 611 - Chi phi hoat dong

Tai khoan 614 - Chi phi hoat dong thu phi.

- Luat Ngan sach nha nudc s6 83/2015/QH13 ngay 25/6/2015:
+ Chuong I: Nhitng quy dinh chung;

+ Chuong II: Nhiém vu, quyén han ctia cac co quan nha nudc va trdch
nhiém, nghia vu cua t6 chirc, ca nhan v€ ngan sach nha nudc;

+ Chuong I1I: Ngué)n thu, nhiém vu chi cia ngan sach cac cép.

- Luat Quan 1y, sir dung tai san cong s6 15/2017/QH14 ngay 21/6/2017:

+ Chuong II: Noi dung quan 1y nha nudc vé tai san cong va nhiém vy,
quyén han cua cac co quan nha nudc doi voi tai san cong;

+ Chuong III: Ché d6 quan Iy, sir dung tai san cong tai co quan, to chuc,
don vi.

- Nghi dinh sé 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cta Chinh phu quy dinh
chi ti€t mot s6 di€u cua Luat quan ly, sir dung tai san cong:

Chuong III: Quan ly, st dung tai san cong tai don vi su nghiép cong l1ap.
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S¢ Thong tin va Truyén thong Ha Nam thdng b4o Danh muc tai liéu 6n tap
cho thi sinh tham du tuyén dung vién chitc Trung tdim Cong nghé thong tin va
Truyén thong, S& Thong tin va Truyén thong Ha Nam nam 2024.7.77

Noi nh_ﬁn: KT. GIAM DQC
-SoNoi v, PHO GIAM POC
- Giam dbc S& (dé blc);

- Cac PGD So¢;

- Cong TTPT S¢ TT&TT (dé dua tin);
- Céac phong, don vi thudc S&;

- Luu: VT.
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