UBND TINH HA NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO THONG TIN VA TRUYEN THONG Doc 1ap — Tw do — Hanh phic
S6:1269 /QD-STTTT Ha Nam, ngay 7/ thang 12 ndm 2020
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché chi tiéu ndi by nim 2021

GIAM POC SO THONG TIN VA TRUYEN THONG HA NAM

Can ctr Luat Ngan sach nha nudc sd 83/2015/QH13 ngay 25 thang 6 nam
2015 ciia Qudc hoi nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam;

Cian cir Théng tu lién tich sé 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30 thang 5
nam 2014 caa Bg Tai chinh va Bo Ngi vu quy dinh ché do tu chu, tu chiu trach
nhiém vé sir dung kinh phi quan Iy hanh chinh ddi voi cac co quan nha nudc;

Can ctr Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 nim 2017 ctua Bo Tai
chinh quy dinh ché do cong tac phi, ché d6 chi hoi nghi;

Can ctr Quyét dinh s6 29/2017/QD-UBND ngay 16 thang 8 nim 2017 cua
UBND tinh Ha Nam Quyét dinh ché d cong tac phi, ché d6 chi hoi nghi, ché do
chi tiép khach ddi véi cac co quan, don vi sir dung ngan sach nha nudc trén dia
ban tinh Ha Nam;

Can ctr Quyét dinh s6 33/2016/QD-UBND ngay 26 thang 8 nim 2016 cua
UBND tinh Ha Nam quy dinh chirc ndng, nhi¢m vy, quyén han va co ciu to chuc
ctia S& Thong tin va Truyén thong Ha Nam;

Can ctr Quyét dinh s6 18/2017/QD-UBND ngay 29 thang 6 nim 2017 cua
UBND tinh Ha Nam vé viéc stra d6i diém a, khoan 2, Piéu 3 Quyét dinh sb
33/2016/QD-UBND ngay 26 thang 8 nim 2016 caa UBND tinh Ha Nam vé viéc
quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cdu to chtrc cia S¢ Thong tin va
Truyén thong Ha Nam;

Theo d¢ nghi cia chanh Vian phong,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd S& Thong tin va Truyén thong nam 2021.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 01 nim 2021.

Toan thé can bo, cong chic, vién chirc va nguoi lao dong ciia So Thong tin
va Truyén thong c6 trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin: GIAM POC
- Nhu biéu 2;

- So Tai chinh;

- KBNN tinh Ha Nam;

- Luu: VT.

Nguyén Duy Tuén



] UBND TINH HA NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO THONG TIN VA TRUYEN THONG DPéc 1ap — Tu do — Hanh phiic

QUY CHE
Chi tiéu ngi bo nam 2021
(Ban hanh keém theo Quyét dinh s6 12690P-STTTT ngay 3/ thang 12 nam 2020
ciia 86 Théng tin va Truyén théng Ha Nam)

Chuwong I
QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung
Quy ché nay dugc ap dung cho tit ca cac hoat dong chi tiéu clia co quan.

Quy ché nay ap dung d6i véi can bd, cong chirc, vién chac (CBCCVC),
nguoi lao dong (NLD) ctia S Thong tin va Truyén thong Ha Nam.

Chuong 11
QUY PINH CU THE
Piéu 2. Chi cho con ngwoi
1. Tién lwong, tién cong va cac khoan phu cap co tinh chét luong.

Ché d tién luong, tién cong va cac khoan phu cap c6 tinh chat lvong duoc
thuc hién theo cac quy dinh hién hanh ctia Nha nuéec.

2. Luong lam ngoai gio

Thanh toan tién lam thém gio thuc hién theo Thong tu lién tich so
08/2005/TTLT-BNV-BTC ngay 05 thang 01 nam 2005 cua lién bd Bo Noi vu va
Bo Tai chinh vé viéc hudng din thyc hién ché do tra lwong 1am viéc vao ban dém,
lam thém gid ddi voi can bd, cong chire, vién chic. Ching tir thanh toan 1a bang
chdm céng lam thém gid duge Thu trudng don vi duyét. Tién 1am thém gid duoc
tinh nhu sau:

a) Néu khong duoc bb tri nghi bu

- Ngay thuong = Luong co ban ngay x 150%

- Ngay thtr bay, chu nhat = Luong co ban ngay x 200%
- Ngay 18, tét = Luong co ban ngay x 300%

b) Néu da duoc bd tri nghi bu

- Ngay thuong = Luong co ban ngay x 50%

- Ngay thtr bay, chu nhat = Luong co ban ngay x 100%
- Ngay 1&, tét = Luong co ban ngay x 200%



3. Cac khoan dong gép

Viéc dong va hudng bao hiém x3 hoi, bao hiém y té, kinh phi cong doan, bao
hiém that nghiép ctia CBCCVC va NLD thuc hién theo cac quy dinh hién hanh.

4. Ché d6 nghi phép, nghi 6m dau, thai san

Thuc hién theo cac quy dinh hién hanh.

Piéu 3. Chi phi quéan 1y hanh chinh

1. Thanh toan dich vy cong cong

a) Ché do quan ly, sir dung xe 6 t6

Thuc hién theo Nghi dinh sé 04/2019/ND-TTg ngay 11 thang 01 nim 2019
ctia Chinh phu Quy dinh tiéu chudn, dinh muc sir dung xe 6 to.

Lanh dao s& duoc bd tri xe dé phuc vu cong taic. CBCCVC va NLD khi dugc
ctr di cong tac can phai chu dong tu tic phuong tién. Trudng hop di cong tac
ngoai tinh déng ngudi va xét thiy thue sy can thiét, cac don vi bao cdo, dé xuat
v6i thi trudng co quan xem xét, b tri xe 0 to.

Khong sir dung xe co quan vao vi¢e riéng, truong hgp CBCCVC va NLb
clia co quan can xe dua di cap ciru & bénh vién hodc nhiing cong viéc can phai
giai quyét kip thoi phai dugc tha truéng co quan dong .

Thanh toan chi phi xing dau theo Quyét dinh s6 02/2017/QD-UBND ngay
17 thang 01 nim 2017 cua UBND tinh Ha Nam vé viéc ban hanh dinh muc tiéu
hao nhién liéu ddi véi xe 6 tO phuc vu cong tac cua cac co quan, t6 chire, don vi
co sur dung kinh phi ngan sadch nha nudc trén dia ban tinh Ha Nam. Lai xe thuc
hién mé s6 nhat ky hang ngay. Viéc xac nhan sé km ctia mdi chuyén di do ngudi
chu tri chuyén cong tac ky vao sd nhat ky cua lai xe. Cudi thang, chanh Vian
phong kiém tra x4c nhan tong sé km thyc té di trong thang. Lai xe thyc hién cac
thi tyc thanh toan chi phi xang dau theo quy dinh.

Chi phi rtra xe 6 t: thuc hién thanh toan khoan theo muc 300.000 dong/xe/thang

b) Chi phi dién, nudc

Thuc hién nghiém Chi thi sé 34/CT-TTg ngay 07 thang 8 nam 2017 cta Thu
tudng Chinh phu vé tang cuong thuc hién tiét kiém dién.

CBCCVC va NLP trong co quan can néu cao tinh than trach nhiém, y thirc
tiét kiém, tat hét nhitng thiét bi dién khong can thiét, tin dung t6i da 4nh sang tu
nhién, tat hét bong dién, quat dién, diéu hoa khi khong c6 nguoi trong phong, thay
thé sir dung thiét bi tiét kiém dién, chi sir dung diéu hoa nhiét d khi that can thiét,
phai tat nguon dién trong phong trudc khi khoa ctra ra vé; khong sir dung dién,
nudc phuc vu cho viée riéng.

2. Chi vin phong pham, vét tu vin phong

Vin phong s& cin ¢ vao nhu cau cia cac don vi, 1ap ké hoach mua trinh tha
trudng co quan phé duyét.



Gidy in va pho t6 do Van thu str dung vao viéc chung ctia co quan phai duoc
mo s6 ghi chép hing ngay; chi dugc in va pho t6 vian ban di dugc ky ban hanh.
Nhitng trudng hop khac thi phai duge su nhat tri cia lanh dao s¢ hodc chanh Vin
phong. S6 lugng gidy duoc tinh trén sd lwong téng hop trong s ghi chép.

3. Chi phi thong tin, lién lac

Cudc phi dién thoai thanh toan theo thuc té hoa don nhung khong vuot muc
150.000 ddng/thang/phong (don vi). Néu vuot qua muc quy dinh khong ¢6 1y do
thi 1anh dao phong phai chiu trach nhiém thanh toan. Néu lanh dao phong giai
trinh va dugc thu trudng co quan xac nhan sb vuot 1a st dung cho viéc cong thi
co quan s€ thanh toan.

4. Thanh toan cong tac phi

a) Cong tac noi tinh

Thuc hién khoan coéng tac phi muc 300.000 dong/nguoi/thang cho tat ca
CBCCVC trong co quan.

b) Cong tac ngoai tinh

- Tién tau xe:

+ Néu CBCCVC va NLD di cong tac bang xe 0 t6 co quan thi khong dugce
thanh toan tién tau xe.

+ Néu ty tic phuong tién thi duoc thanh toan chi phi di lai bao gom: chi phi
chiéu di va vé tr nha hodc co quan dén san bay, ga tau, bén xe; vé may bay, vé
tau, xe van tai cong cong dén noi cong tac va theo chiéu nguoc lai theo gid thuc té
ghi trén vé, hoa don, ching tir hop phap theo quy dinh ctia phap luat, gia vé
khong bao gém cac chi phi dich vu khac nhu tham quan du lich, cac dich vu dac
biét theo yéu cau, thanh toan vé may bay theo ghé hang thuong.

- Phu cép luu tra: La khoan tién hd tro thém cho ngudi di cong tic ngoai tién
lvong do co quan, don vi ctir ngudi di cong tac chi tra dugce tinh tir ngay bat dau di
cong tac dén khi két thic dot cong tac tré vé co quan, don vi (bao gom thot gian
di trén duong, thot gian luu tra tai noi dén cong tac).

+ Truong hop di cong tic ngoai tinh, mtc phu cdp luu tra: 150.000
dong/ngay (cong tac tir 02 ngay trd 1€n).

+ Truong hop di cong tic ngoai tinh di va vé trong ngay mirc chi toi da
khong qua 70.000 dong/nguoi /ngay.

+ Truong hop dugc cir di cong tic lam nhiém vu trén bién, dao (ap dung cho
ca nhitng ngay lam viéc trén bién, ddo, nhitng ngay di, vé trén bién, dao) thi dugc
huong muc phu cap luu tra: 250.000d/ngudi/ngay.

- Thanh toan tién thué phong nghi tai noi dén cong tac

+ Theo hinh thirc khoan

CBCCVC va NLP dugc cir di cong tac duge thanh toan tién thué phong nghi
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theo cac mirc khoan nhu sau: i cong tic & cac qun, thanh phd thudc thanh phd
tryc thudc trung wong va thanh phé) 1a d6 thi loai I thudc tinh mirc khoan tbi da
khong qué 350.000 dong/ngay/ngudi; tai cac huyén, thi xa thudc thanh phd truc
thudc Trung uwong, cac thanh phé, thi xa thudc tinh duoc thanh toan 250.000
ddng/ngay/ngudi; tai cac ving con lai dugc thanh toan tdi da khong qua 200.000
ddng/ngay/ngudi, khong thanh toan khoan tién khoan thué phong nghi trong thoi
gian di qua dém trén tau hoa, thuyén, tau thiy, may bay, 6 t6 va cac phuong tién di
lai khac.
+ Theo hoé don

Trong truong hop nguoi di cong tac khong nhan thanh toén theo hinh thirc
khoan thi duoc thanh toan theo gia thué phong thuc té (c6 hoa don, ching tir hop
phap) theo tiéu chuan thué phong nhu sau: Pi cong tac ¢ cac quén, thanh phd
thudc thanh phé truc thudc trung wong va thanh phé 1a d6 thi loai I thudc tinh :
Puoc thanh toan murc gia thué phong ngu t6i da 1a 900.000 dong/ngay/phong theo
tiéu chudn 02 nguoi/phong. Pi coéng tic tai cic ving con lai: Puoc thanh toan
muc gia thué phong ngu toi da 13 600.000 ddng/ngay/phong theo tiéu chuan 02
ngudi/phong. Néu di cong taic mot minh hodc doan cong tac co 1é nguoi hodc 1é
nguoi khac giéi thi duge thué phong riéng theo mire gia thué phong thuc té nhung
t6i da khong duoc vuot muc tién thué phong cua nhitng ngudi di cing doan (theo
tiéu chuan 02 ngudi/phong).

Truong hop CBCCVC va NLD di cong tac dén noi co quan, don vi da duoc
bb tri chd nghi khong phai tra tién thué chd nghi thi nguoi di cong tac khong duoc
thanh toan khoan tién khoan thué chd nghi. Néu phat hién nhitng truong hop can
bo da dugc co quan, don vi noi dén cong tac bd tri chd nghi khong phai tra tién
nhung van dé nghi co quan thanh toan khoan tién khoan thué chd nghi thi ngudi
di cong tac phai nop lai sd tién da thanh toan cho co quan, dong thoi phai bi xir 1y
ky luat theo quy dinh ctua phap luat.

- Chung tir thanh toan cong tac phi:

+ Gidy di dudong cua nguoi di cong tac ¢6 dong dau xac nhin cua co quan,
don vi cir di cong tac va noi dén cong tac (hodc ctia khach san, nha khach noi luu tra).

+ Cong vin, gidy moi, van ban trung tp tham gia cong tac.

+ Hoéa don, chung ttr hop phap theo quy dinh cta phép luat.

5. Ché dd chi tiéu hoi nghi, do tao bdi dudng

Thuc hién theo Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 nim 2017 cia
Bo Tai chinh; Quyét dinh s6 29/2017/QB-UBND ngay 16 thang 8 nim 2017 cia
UBND tinh Ha Nam va Quyét dinh s6 17/2019/QD-UBND ngay 30 thang 7 nim
2019 cua UBND tinh Ha Nam.

- Chi thu lao cho gidng vién, chi boi dudng bdo cao vién doi vadi cac cudc hop
tap huan nghi¢p vy, cac 16p phd bién, quén triét trién khai co ché, chinh sach cua
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bang va Nha nudc; chi boi dudng bao cao tham luan trinh bay tai hoi nghi theo
mirc chi quy dinh hién hanh tai Thong tu sé 36/2018/TT-BTC ngay 30 thang 3
nim 2018 ctia Bo Tai chinh huéng dan viéc 1ap du toan, quan ly, st dung va
quyét toan kinh phi danh cho cong tac ddo tao, bdi dudng can bd, cong chirc, vién
churc va cac quy dinh hién hanh cua UBND tinh.

- Chi hd tro tién an cho dai biéu 13 khach moi khong trong danh sach tra
luong cua co quan nha nudc, don vi sy nghiép cong lap va doanh nghi€p muc chi
100.000 dong/ngay/ngudi theo hinh thirc khoan bang tién.

- Chi tién nudc udng trong cude hop: Tdi da 30.000 dong/ngay/dai biéu.

Khéng dung ruou, bia, nude ngot, thudc 14 tai cac hoi nghi va khi giao tiép,
truong hop tiép khach can dung ruou, bia tha truéng co quan phai xin ¥ kién chi
tich UBND tinh va chiu trach nhiém trudc quyét dinh do.

6. Chi mua sam, stra chira tai san

Viéc mua sim, stra chita tai san phai duoc sy dong ¥ cta thi truéng co quan.
Tai san c6 lién quan dén chuyén mén cua don vi nao thi giao cho don vi d6 chi tri
mua sam, sta chita. K& toan c6 trach nhiém hudng dan thuc hién day da cac thu
tuc quy dinh.

7. Thoi gian va phuong thirc thanh toan

Trong thoi gian 10 ngay ké tir khi két thiic nhiém vy, cac c4 nhan hodc don
vi phai hoan thién toan bd chung tir thanh toan.

K¢é toan c6 trach nhiém kiém tra, huéng dan hoan thién cac ching tir theo dung
quy dinh ctia Nha nuéc; mo so liét ké va ky nhan chimg tir (khi da day du chimg tir
hop 18) voi nguoi dén thanh toan. Trong vong 03 ngay phai trinh lanh dao ky duyét
chuyén tién (néu 1a chuyén khoan), viét phiéu chi (néu thanh toan bang tién mat),
thanh toan tam mg néu da tam tmg. Trong trudng hop c6 vudng mic khong thuc
hién duoc phai bao cdo ngay véi ngudi co trach nhiém dé giai quyét.

Diéu 4. C4c khoin chi khac

1. Ho tro kinh phi di hoc nang cao trinh d6 chuyén mon ning lyc quan ly

a) Truong hop duoc co quan cu di hoc

Pugc thanh toan theo ché do hién hanh cua Nha nudc.

b) Truong hop xin di hoc

Khong dugc thanh toan.

Viéc b tri cho CBCCVC va NLB di hoc phai dugc thé hién bang quyét dinh
ctia thu trudng co quan trong d6 néu rd co quan cir di hoc hay chi hd trg vé mat
thot gian.



2. Chi tiép khach

Chi tiép khach trong va ngoai tinh phai dugc sy nhét tri cia thu trudng co
quan va dam bao tiét kiém, don gian, khong phd trwong hinh thtrc, thanh phan
tham du chi 1a nhitng ngudi truc tiép lién quan. Khong sir dung ngan sach dé mua
qua ting ddi v6i cac doan khach dén lam viéc. Moi khoan chi tiéu tiép khach phai
cong khai, minh bach. Muc chi cu thé:

- Chi moi com: Mirc chi 200.000 dong/suit.

- Chi nuéc udng: Mirc chi 20.000 dong/ngay/dai biéu.

3. Chi ky niém cac ngay 1€ 16n trong nim

- Chi 18 tan, khanh tiét, bang z6n khau hiéu phuc vu cac ngay 18 16n trong
nam theo cac quy dinh hién hanh ctia Nha nuéc.

- Chi cho cac ngay 1& 16n trong nim 500.000d /nguoi.

- Chi cho ngay tét duong lich: 1.000.000d/ngudi.

- Chi cho tét am lich tdi thiéu 1a: 2.000.000d/nguoi.

4. Chi hd tro céac to chitrc chinh tri, doan thé

Thi truéng co quan cin cir vao tinh hinh thyc té, kha ning kinh phi cua co
quan va nhu cau do cac doan thé dé nghi quyét dinh murc hd trg hoat dong cua cac
t6 chuc chinh tri, doan thé trong co quan.

5. Chi tro cap kho khan, tham hoi hiéu hi, chiic mimng cac co quan lién quan

Thu trudng co quan ban bac véi Cong doan dé c6 mirc hd tro cu thé dbi véi
viée tro cap kho khin cho CBCCVC va NLP trong co quan; to chirc viéc tham
hoi, chiic ming, hiéu hi ddi v6i cac co quan lién quan trong va ngoai tinh, ban
than va nguoi than cuia CBCCVC va NLD trong co quan.

6. Chi kinh phi tiét kiém

Kinh phi khoan chi tiét kiém dugc trong nim sir dung dé chi khen thudng
hang nam theo quy dinh, chi ting thu nhap cho CBCCVC va NLP, cubi nim cén
d6i con kinh phi chi thang luong thir 13.

Chwong 111
TO CHUC THUC HIEN

Pié¢u 5. Khen thuéng

Khuyén khich tap thé, c4 nhan c6 sang kién, d& xuat cac bién phap gop phan
nang cao hi¢u qua cong vi¢c, giam chi phi cia co quan. Tuy theo hiéu qua cua
sang kién dem lai ma co quan c6 cac hinh thirc khen thuong cho phu hop. V& vat
chat, s& trich khong thap hon 10% sb tién 1am loi dé khen thuéng cho ca nhan
hoic tap thé co sang kién. Nhiing bién phap mang lai hiéu qua cao, c6 pham vi ap
dung chung cho nhiéu co quan s& duoc co quan béo cao dé ding ky sang kién cap tinh.
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Céac don vi, ca nhan thuc hién tot quy ché nay s€ dugc khen thudng.

Piéu 6. Ky luit

T6 chirc, ca nhan trong co quan vi pham quy ché nay tuy theo mirc do cu thé
s& bi nhéc nho, phé binh, khién trach, canh cdo, ky luat.

Diéu 7. Diéu khoin thi hanh

Quy ché nay duoc phd bién téi toan thé CBCCVC va NLD trong co quan dé
biét va chap hanh. Nhimg quy dinh d ban hanh trudc day trai véi quy ché nay
déu bai bo.

Trong qua trinh thuc hién, néu ¢o sy thay ddi vé ché do chinh sach ctia Nha
nudc va phat sinh nhitng van d& méi, Van phong so ¢6 trach nhiém tong hop trinh
thu trudng co quan dé diéu chinh va bd sung cho phu hop.

Giao Vian phong so don déc, kiém tra thuc hién quy ché nay; bao céo bang
van ban vé tinh hinh thyc hién Quy ché chi tiéu ndi bd hang quy./.

CHU TICH CONG POAN GIAM POC

Lé Ngoc Viét Nguyén Duy Tuan
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